
①メニューをクリック

②ログインをクリック



③利用者IDとパスワードを入力して、
「ログイン」をクリック

※利用者IDとは、利用登録のおしらせ
のメールに記載されている6桁の数字
です。（例）000001のように、0から
含めて入力してください。

※パスワードがわからない方は「パ
スワードを忘れた場合」をクリック
してパスワードの再設定が可能です。
（パスワードの再設定には利用者IDと
メールアドレスが必要です）

④「空き状況の確認」をクリック

（例）

（例）



⑤予約したい日を選択
「前へ」「次へ」のいずれかをク
リックすることで表示する日時を変
更できます。
「1週間」または「1か月」を選択す
ることで、一回のクリックでまとめ
て移動することが可能です。
例）左記画像の状態で「次へ」をク
リックすると、12月30日まで移動し
ます

⑥予約したい施設・時間帯を選択
各施設・時間帯の空き状況が表示さ
れます。水色で表示されている部分
が予約可能です。

利用したい施設・時間帯をクリック
して選択してください。
選択すると対象のマスが赤色になり、
「選択」と表示されます

⑦「申込トレイに入れる」をクリック



⑧催事のジャンルを選択
「催事区分」と「催事詳細」をそれ
ぞれ選択してください。

⑨「催事名」を入力
「催事名のインターネット公開」を
「公開する」で選択した場合、利用
者画面の催事案内に表示されます。

⑩「情報入力」をクリック



⑪利用人数を入力

⑫各施設の利用方法を選択
施設ごとに固有の質問が表示されま
す。いずれか近いものをひとつ選択
してください

⑬利用目的を選択
選択肢にある利用目的から、いずれ
か近いものひとつを選択してくださ
い。

※「他の申込も同じ設定にする」に
✓をつけると複数施設・日程を申し
込む際に一括で登録できます。

⑭「確定」をクリック



⑮注意事項を確認
ご利用にあたってのルールや注意事
項などが記載されています。ご予約
前に必ずご確認ください。

※複数施設を申し込む場合は、⑩～
⑭の手順を各施設分繰り返し行って
ください。

⑯「同意して申し込む」をクリック
上記注意事項に同意いただける場合、
「同意して申し込む」をクリックし
てください。



⑰施設の仮押さえが完了
お客様の仮押さえ内容が表示されま
す。
申請直後、利用者登録で設定した
メールアドレスにメールが届きます。

※注意※
申込内容に記載されている料金は、
お客様が入力された項目に基づき、
基本料金のみを算出したものです。
加算・減免・割引等の適用により実
際の請求金額とは異なる場合がござ
います。



◇ 富士宮市民文化会館 ◇

○○の会 様

施設利用の仮押さえを受け付けました。

仮押さえ内容を職員が確認した後、3営業日以
内に利用料確定のご連絡をいたします。
3営業日以上連絡がない場合は、お手数ですが
富士宮市民文化会館までご連絡ください。

------------------------
申し込み内容
------------------------
※下記申込内容に記載されている利用料金は、
お客様が入力された項目に基づき、基本料金の
みを算出したものです。加算・減免・割引等の
適用により実際の請求金額とは異なる場合がご
ざいますので、ご了承ください。
※割引その他の適用につきましては、富士宮市
民文化会館ホームページの利用料金表をご参照
ください。

■申請番号 25000010
■利用日時
2025(令和 7)年11月30日 (日)  9:00-17:00
■利用施設
富士宮市民文化会館 大ホール
■施設利用料 47,520円
■申込状態 審査待ち
- - - - - - - - - - - - - -

※※※
このメールは送信専用です。ご返信いただいて
も回答できません。
------------------------
------------------------
送信日時: 2025-10-30 09:51

件名：富士宮市民文化会館施設予約システム
から仮押さえのお知らせ ⑱仮押さえのお知らせメー

ルを確認
仮押さえが完了すると、す
ぐに左記の内容でメールが
届きます。内容をご確認く
ださい。

※メールが届かない場合
当館からのご案内は
fujinomiyacity@p-kashikan.jp
より自動送信しております。

メールが届かない場合は、
迷惑メールフォルダに振り
分けられていないかご確認
ください。

迷惑メールに分類されてい
た場合は、今後正しく受信
できるよう設定の変更をお
願いいたします。

設定の方法はご利用のメー
ルサービスや携帯電話会社
によって異なりますので、
詳細はサービス提供元へお
問い合わせください。



◇ 富士宮市民文化会館 ◇

○○の会 様

施設予約の審査結果をお知らせします。

審査日時：令和 7年10月30日
------------------------
審査結果 ＜承認＞
------------------------
※まだ申請は完了していません※
現在お客様のご予約は仮予約の状態です。下記
の施設利用料のお支払いをもって本予約完了と
なります。支払期限を過ぎますと利用申請が自
動的に取消となりますのでご注意ください。

■申請番号 25000010
■催事名
〇〇の会 コンサート

■利用日時
2025/11/30 (日) 09:00 ～ 17:00
■利用施設
富士宮市民文化会館大ホール
■利用料 71,280円
- - - - - - - - - - - - - -
令和 7年11月13日までに、ご利用料金をお支払
いください。

≪お支払い方法について≫
お支払は下記の決済方法がご利用いただけます。
窓口：現金、キャッシュレス決済（クレジット
カード、QR決済）
オンライン：キャッシュレス決済（クレジット
カード、QR決済）
口座振込：口座振込をご希望の場合は当館まで
お問合せください

≪オンライン決済方法のご案内≫
①富士宮市民文化会館施設予約システムにログ
インしてください
システムURL
②右上の「マイページ」から「予約申込一覧」
へ進んでください
③お客様のご予約が一覧で表示されます。支払
可能な予約については「お支払い」ボタンが表
示されますので、お支払金額をご確認の上、各
種決済方法を選択後、必要事項を入力してお支
払いをお願いいたします

件名：施設予約審査結果のお知らせ ⑲審査結果のお知らせメー
ルを確認
仮押さえが完了してから3
営業日以内に、左記の内容
でメールが届きます。内容
をご確認ください。

この時点で料金が確定し、
お支払い可能となります。

申請は施設利用料金をお支
払いいただくことで完了と
なります。



⑳施設利用料金のお支払い
窓口でのお支払い
⑲のメールを受信した後、2週間以内に当館支払い窓口までお越
しください。（現金・クレジットカード・PayPay対応）

富士宮市民文化会館仮事務所
富士宮市宮町14-3 2階
TEL 0544-23-1237
営業時間 9：00～17：00（土日祝日を除く）

※口座振込をご希望の場合は当館までお問合せください

オンラインでお支払い
１）⑲のメールを受信
２）①～③と同様の手順でシステムにログイン

３）「予約申込一覧」をクリック

４）利用予定の年・月を選択

５）「お支払い」をクリック

６）選択したお支払い方法に応じて必要事項を入力し、
メール受信から2週間以内に支払いを行ってください。
（現金・クレジットカード・PayPay対応）


